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1. INSTRUCAO DE SERVICO

1.1. PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

INSTRUGAO DE SERVICO NUMERO 63 de 13/07/2018

INSTRUCAO DE SERVICO N° 63 DE 13 DE JULHO DE 2018

O PRO-REITOR DE EXTENSAO E CULTURA DA FUNDACAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, em exercicio, no uso de suas atribuicfes legais, estatutarias e
regimentais,

RESOLVE:

| — Aprovar o Regulamento Interno de Uso e Funcionamento do Laboratério de Ensino, Pesquisa e
Extensdo em Alimentacdo e Sustentabilidade (LEPEAS) da Incubadora de Tecnologias Sociais e Solidérias da
Universidade Federal da Grande Dourados — ITESS/DIVIN/PROEX/UFGD, parte dessa I nstrug&o.

Wagner VieiraOliveira

Pré-Reitor de Extensdo e Culturaem exercicio

REGULAMENTO INTERNO DE USO E FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO DE
ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO EM ALIMENTAGAO E SUSTENTABILIDADE (LEPEAS) DA
INCUBADORA DE TECNOLOGIAS SOCIAIS E SOLIDARIAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS - ITESS/DIVIN/PROEX - UFGD.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° Considera-se para fins de aplicagéo deste regulamento, o Laboratério de Ensino, Pesguisa e
Extensdo em Alimentacdo e Sustentabilidade (LEPEAS), destinado as atividades de Ensino, Pesguisa e Extenséo
cadastradas e vinculadas na Incubadora de Tecnologias Sociais e Solidarias - ITESS, que esta4
administrativamente vinculada a Divisdo de Incubadoras - DIVIN/COEX/PROEX. Respeitado o disposto no
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Regimento Geral da UFGD, bem como em suas normas internas.

Paragrafo anico. A manutencéo e acompanhamento das instalagbes prediais e bens moveis
(permanentes ou nao) pertencentes ao espaco do LEPEAS, da Incubadora de Tecnologias Sociais e Solidéarias —
ITESS, sdo de responsabilidade da Diviséo de |ncubadoras’ COEX/PROEX.

Art. 2° O LEPEAS é um espaco didético voltado a producdo de alimentos, troca de saberes via
acOes de extensdo, ensino e pesquisa, comprometido com um modelo de desenvolvimento que atende os
principios da Economia Social e Solidaria.

DO LABORATORIO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO EM ALIMENTACAO E
SUSTENTABILIDADE

Art. 3° O LEPEAS faz parte da Incubadora de Tecnologias Sociais e Solidérias - ITESS e rege-se
pelas normas de seguranca sanitaria em vigor, pelo Regimento Interno da I TESS e por este regulamento.
Art. 4° O LEPEAS tem como objetivos:

| — ser um espaco de qualificacdo e aperfeicoamento para empreendedores associados/cooperados
em Empreendimentos Econdmicos Solidarios, docentes, discentes e técnicos administrativos;

Il — desenvolver técnicas culinérias voltadas para a gastronomia e gestdo de empreendimentos de
projetos, grupos incubados e/ou grupos atendidos pela Incubadora de Tecnologias Sociais e Solidarias (ITESS);

Il — permitir o desenvolvimento de atividades relacionadas a Projetos e aces de Extensdo,
Trabalho de Concluséo de Curso, Iniciac8o Cientifica, dissertagéo e tese voltados para os principios norteadores
dalTESS (Art. 29);

IV — servir como local de estagio para os académicos da UFGD, priorizando as éreas afins a
culinaria, saide, estudos das politicas publicas em seguranca alimentar e nutricional de projetos, grupos
incubados e/ou grupos atendidos pela Incubadora de Tecnologias Sociais e Solidarias (I TESS);

V — desenvolver receitas culinérias, conhecer as modificacfes ocorridas nos alimentos durante a
manipulacdo, preparar o aimento, estudar indicadores e dimensionar pesos, medidas e porcdes de alimentos; e

V1 — conhecer a utilizagdo correta dos materiais, utensilios e equipamentos do laboratério.

Par &gr afo Unico: E de inteira responsabilidade do usuério responsavel pela agio, a conservagio e
boa utilizac&o do espago, material permanente e de consumo.

DA UTILIZACAO DO ESPACO FiSICO DO

LEPEAS

Art. 5° O LEPEAS pode ser utilizado por:
| — docentes;
Il —técnicos administrativos;
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I — discentes;

IV — grupos incubados;

V —membros de projetos institucionalizados;

VI — membros de proj etos externos desenvolvidos em parceriacom a UFGD; e
VI — parceiros e colaboradores da I TESS.

Par agrafo Unico. A utilizacdo do LEPEAS tera preferéncia aos grupos incubados, projetos de
ensino, pesguisa e extensdo, e grupos atendidos vinculados a Incubadora de Tecnologias Sociais e Solidarias
(ITESS) e com agendamento realizado pelo Chefe de sec@o da ITESS. A utilizagdo para outros tipos de
atividades fica a critério de autorizagdo do Chefe de Se¢éo da ITESS e ou Chefe de Divisdo de Incubadoras. Na
auséncia do Chefe de Se¢do da I TESS e Chefe de Divisdo de Incubadoras, a autorizacdo sera realizada pelo (a)
técnico (a) de laboratdrio de nutricéo e dietéticada | TESS.

Art. 6° A autorizagdo para utilizacdo do LEPEAS deve ser solicitada junto a chefia de Se¢do da
ITESS, ou a chefia de Divisdo de Incubadoras da UFGD, mediante encaminhamento do formulério de
Solicitagdo de Utilizacdo do mesmo (Anexo |) e do Termo de Responsabilidade para Uso (Anexo II),
preenchidos e enviados, podendo ser de ser de duas formas:

| — por e-mail, através do formuléario e do termo de responsabilidade preenchidos a méo e
escaneados, enviados no endereco abaixo:

1. itess@ufgd.edu.br

Il — cépiaimpressa no endereco abaixo:
a)

8 1° No formulério deve constar a data, os horérios de inicio e término do uso, bem como, a
justificativa para a utilizacdo do LEPEAS.

Art. 7° Os usuarios do LEPEAS devem respeitar 0s seguintes preceitos:

| — quanto as vestimentas de veréo:

a) uso de camiseta clara, calca comprida, touca ou rede para os cabelos e calcado fechado.
Il — quanto as vestimentas de inverno:

a) uso de blusa ou camisa de manga longa de cores claras, jaleco branco, calca comprida ou saia
longa (até a altura do tornozel o), touca ou rede para os cabel os e cal¢cado fechado.

I11 — As unhas devem estar curtas, limpas e sem esmaltes, inclusive incolores.
IV — A barba deve estar devidamente aparada.
Art. 8° Aos usuérios do LEPEAS ndo é permitido:

| — uso de brincos de qualquer tamanho, relégios, pulseiras, piercing, anéis, calcados abertos do
tipo sanddlias, chinelos ou &fins, calgas e saias curtas;
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Il —falar em tom de voz elevado, atender ou realizar qual quer tarefa com telefone;
Il —tossir, escarrar ou cogar partes do corpo;

IV — fumar em qualquer parte do laboratdrio, consumir bebidas alcodlicas ou drogas ilicitas ou
licitas.

Art. 9° Objetos pessoais e materiais didaticos devem ser guardados externamente a érea de
producédo de refei¢des, de maneira que ndo atrapalhem o fluxo de pessoas no LEPEAS.

Art. 10 Em caso de degustacéo, para verificar o tempero ou se os alimentos estéo prontos, 0s
talheres usados para a preparacdo dos alimentos (escumadeira, concha, colher de servir, entre outros) ndo devem
ser levados a boca, paraisso devera ser usado outros tal heres.

Art. 11. Preparacdes provenientes de experimentos podem ser levadas pelos usuérios, desde que
tenham anuéncia do usuério responsavel e que tenham as suas proprias vasilhas ou recipientes.

Art. 12. Em hipétese alguma poderéo ser retirados os utensilios e equipamentos do LEPEAS sem
prévia autorizag&o.

Art. 13. E obrigatorio lavar as méos antes de iniciar qualquer atividade e sempre que se fizer
necessario.

Art. 14. S3o permitidas visitas ao laboratorio, devendo os visitantes atender as disposicdes dos Art.
7° e 8° deste Regulamento.

Art. 15. E proibida a circulagdo ou permanéncia de criancas e adolescentes no LEPEAS,
excetuando-se os adolescentes com matricula ativa junto a UFGD.

DA UTILIZACAO DOSEQUIPAMENTOSE INSTALACOES

DO LEPEAS

Art. 16. Os usuarios devem seguir as instrucées de funcionamento dos equipamentos e eventuais
davidas devem ser sanadas pelo técnico de laboratério de nutricdo e dietética do LEPEAS e ou usuario
responsavel pela atividade.

§ 1° Os usuarios devem se atentar a diferenca de potencial elétrico dos equipamentos e das
tomadas, observando a tensdo elétrica (110V, 127V ou 220V) indicada na etiqueta do cabo do equipamento e a
tensdo el étrica das tomadas (110v ou 220V), para se evitar danos aos aparel hos e equipamentos, bem como risco
de acidentes.

§ 2° ApOs 0 uso, 0s equipamentos devem ser retirados das tomadas, higienizados ou limpos
conforme as especificacfes de cada um e guardados em locai s adequados.

Art. 17. N&o é permitido o empréstimo de moéveis, utensilios, equipamentos e aparelhos do
LEPEAS para uso particular.

Art. 18. Membros dos grupos incubados, docentes, discentes e técnicos administrativos da UFGD
podem requerer & Divis8o de Incubadoras da UFGD ou a Se¢do da Incubadora de Tecnologias Sociais e
Solidérias (ITESS) o empréstimo dos méveis, utensilios, equipamentos e aparelhos do LEPEAS para as
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atividades vinculadas aos projetos dos grupos incubados desenvolvidas fora do espaco do LEPEAS mediante o
preenchimento do TERMO DE EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS DO LABORATORIO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO EM ALIMENTACAO E SUSTENTABILIDADE (Anexo I1), e autorizag3o prévia
da Chefia de Divisao de Incubadoras ou Chefia de Secdo da Incubadora de Tecnologias Sociais e Solidarias
(ITESS).

8§ 1° O requerente assumira a total responsabilidade pelos méveis, utensilios, equipamentos e
aparelhos emprestados, obrigando-se a devolvé-los no estado de conservagdo em que foram retirados, limpos ou
higienizados, no prazo estipulado no Termo de Responsabilidade.

§ 2° O requerente devera devolver os moéveis, utensilios, equipamentos e aparelhos emprestados no
prazo estipulado pela divisdo ou secdo concedente, o qual ndo poderd exceder 07 (sete) dias, renovéavel por igua
periodo.

Art. 19. Os usuérios devem limpar e organizar o espaco (bancadas, mesas, utensilios e
equipamentos) do LEPEAS apds seu uso.

Art. 20. Na limpeza, higienizagdo e organizac8o do espaco do LEPEAS, bem como de seus
moveis, utensilios, equipamentos e aparel hos, 0s usuarios e requerentes de empréstimo devem:

| —retirar os restos de alimentos e gorduras dos méveis, utensilios, equipamentos e aparelhos €,
apos, lavar, limpar ou higienizar, conforme os casos:

a) utensilios (vidraria, loucas, talheres, panelas, vasilhas, e outros do género) devem ser em regra,
lavados e/ou higienizados; e

b) méveis, equipamentos e aparelhos (mesas, fogbes, fornos e outros do género) devem ser, em
regra, limpos.

Il — descartar adequadamente restos de alimentos, ndo os deixando sobre pias e cubas ou
descartando-os nos raos;

Il —acondicionar em recipientes préprios, para que tenham destinacdo adegquada, gorduras e 6leos
provenientes das preparagdes, ficando proibido descarté-los nosralos;

IV —secar os méveis, utensilios, equipamentos e aparel hos apds a limpeza ou lavagem,

V — guardar ou armazenar em seus devidos lugares materiais, utensilios, equipamentos e
aparelhos.

Art. 21. Os usudrios ou requerentes de empréstimo que ndo observarem as disposicdes deste
regulamento sobre limpeza, higienizacdo e organizaco, perderdo o direito de usufruir do espago do LEPEAS ou
de utilizar seus moveis, utensilios, equipamentos e aparel hos.

Art. 22. Os mdveis, utensilios, equipamentos e aparel hos pertencentes aos grupos incubados ou a
outros usuarios devem ser identificados com o0 nome do grupo ou responsavel .

Paréagrafo Unico. A existéncia e a utilizagdo, no espaco do LEPEAS, de moéveis, utensilios,
equipamentos e aparel hos pertencentes aos grupos incubados ou a outros usudrios deve ser informada ao técnico
de laboratério do LEPEAS juntamente com o chefe de segéo da | TESS.

DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES DO TECNICO DE LABORATORIO,
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AREA: NUTRICAO E DIETETICA DO LEPEAS

Art. 23. S0 responsabilidades e atribuicdes do (a) técnico (&) de laboratério do LEPEAS:;
| — Organizac&o, administracdo e avaliagdo do LEPEAS.

I — Controle higiénico-sanitario da producdo de alimentos dos projetos incubados.

Il — Ministrac&o de cursos na &rea de nutrig&o.

IV — Elaborac&o de documentacdo técnica no que se refere a alimentagéo e nutricéo.

V — Realizacdo de célculos técnicos referentes as demandas dos proj etos.

V1 — Apoio técnico a projetos da I TESS do eixo de Seguranca Alimentar.

VIl — Solicitagdo de materiais de consumo e permanentes para o LEPEAS.

VIII - Solicitagdo de manutengdo para estrutura fisica e equipamentos do LEPEAS.

IX — Atendimento ao publico interno e externo a UFGD, nas questdes relacionadas ao LEPEAS.

DA UTILIZACAO DOSALIMENTOSE OUTROSMATERIAISDO LEPEAS

Art. 24. Os géneros alimenticios, panos de pratos, toalhas de mesa e produtos de limpeza e
higienizag&o necessérios as atividades desenvolvidas no LEPEAS devem ser providenciados pel os usuérios.

Art. 25. Para 0 armazenamento de alimentos ou géneros alimenticios a serem utilizados nas
atividades do LEPEAS é necessério que segja entregue ao técnico(a) do LEPEAS uma listaimpressa dos géneros
alimenticios com as respectivas quantidades e marca dos produtos, quando for o caso, de modo que ndo se
confundam com os demais produtos de outros projetos.

§ 1° Os aimentos ou géneros alimenticios utilizados que forem armazenados no LEPEAS dever&o
ser devidamente guardados com tampa e em recipiente adequado disponibilizado pelo préprio grupo e com
etiqueta completa com os seguintes dados:. identificacdo do produto, peso, data de uso, data de validade,
mani pulador e usudrio responsavel.

§ 2° As preparagOes produzidas no LEPEAS que sobrarem e que néo puderem ser estocadas devem
ser levadas pel os grupos, que sdo responsaveis por providenciar as vasilhas ou reci pientes adequados.

DA CONCESSAO DE ESTAGIO

Art. 26. O LEPEAS podera conceder estagio respeitando o Regimento da ITESS e as normativas
da UFGD referente aos estégios.

DAS DISPOSICOESFINAIS
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Art. 27. Os casos 0missos serdo resolvidos pela Divisdo de Incubadoras ou pela I TESS.

Art. 28. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicag&o.

ANEXO | - SOLICITACAO E RESPONSABILIZACAO DE UTILIZACAO DO
LABORATORIO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO EM ALIMENTACAO E

SUSTENTABILIDADE (LEPEAS)

Eu,

funcdo/cargo ,SIAPE , CPF
solicitar o uso do LEPEAS, parao(s) dia(s) e horérios descritos abaixo:

Dial._ / |  Hor&iodeentrada : Hor&iodesaida :
Dia2. /| |  Hor&iodeentrada : Hor&iodesaida :
Dia3.  / |  Hordriodeentrada : Hor&aiodesaida :
Diad. /|  Hor&iodeentrada : Hor&iodesaida :
Dia5. / |  Hor&iodeentrada : Hor&iodesaida :
Dia6. [/ [/ Horariodeentrada _ :  Horariodesaida_ :

Me declaro responsavel pelos presentes no LEPEAS abaixo descritos:

Nome 1. CPF
Nome 2. CPF
Nome 3. CPF
Nome 4. CPF
Nome 5. CPF
Nome 6. CPF
Nome?7. CPF
Nome 8. CPF

Tenho conhecimento também das normas presentes no Regulamento Interno de Uso e

Funcionamento do LEPEAS, Universidade Federal da Grande Dourados — | TESS/COEX/PROEX - UFGD.

Dourados, de de

, venho por meio deste
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Assinatura do(a) solicitante: Data: / /

Para uso somente da Divisao de Incubadoras da UFGD ou Se¢do de Incubadora de Tecnologias
Sociais e Solidarias (ITESS)

Parecer do(a) Responsavel pelo LEPEAS:

Data: / / () Deferido () Indeferido

Obs:

ANEXO Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DO LABORATORIO DE
ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO EM ALIMENTACAO E SUSTENTABILIDADE (LEPEAS)

Eu, ,
funcdo/cargo , SIAPE , CPF , declaro ter conhecimento do
Regulamento Interno de Uso e Funcionamento do LEPEAS, da Incubadora de Tecnologias Sociais e Solidérias
da Universidade Federal da Grande Dourados — ITESS/COEX/PROEX - UFGD, responsabilizo-me assim, a
cumprir tais regras e normas em prol do bom uso e aproveitamento das atividades.

Comprometo-me a zelar pelos equipamentos e materiais disponiveis no LEPEAS, durante minha
permanéncia neste recinto. Estou ciente de que a ma utilizacdo dos mesmos acarretard em custos de reparo e/ou
reposic¢éo, cuja responsabilidade de custeio sera atribuida a mim, como responsavel pelo equipamento ou
material. O atraso da entrega acarretara em adverténcia por escrito e impossibilitard novos empréstimos.

Estou ciente de que € proibida a presenca de criangas no LEPEAS, bem como de pessoas sem a
paramentacdo adequada e/ou sem as regras de higiene bésicas descritas no regulamento.

Em caso do uso do LEPEAS deverel ter o cuidado de fechar todas as portas e janelas, apagar todas
as luzes, dedligar equipamentos, fechar as saidas de géas e conferir se tudo esta em seu devido lugar e em devidas
condicdes de organizacdo e limpeza.

Termo de responsabilidade lido e assinado? () Sim () N&o

Assinatura do responsavel

Dourados,  de de
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ANEXO Il — TERMO DE EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS LABORATORIO DE
ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO EM ALIMENTACAO E SUSTENTABILIDADE (LEPEAS)

Eu, )
funcéo/cargo , SIAPE , CPF , venho por meio deste,
solicitar o uso do(s) equipamento(s) ou utensilio(s) descritos abaixo:

Equipamento 1: N° do patriménio:

Equipamento 2; N° do patriménio:;

Equipamento 3: N° do patriménio:

O equipamento sera retirado do laboratorio por: Telefone
de contato: fixo celular

Justifico a necessidade de utilizagdo do equipamento/utensilio supracitado mediante ao exposto
abaixo:

Datadaretiradado equipamento  / /  Dataparadevolugdo: /[

Termo de responsabilidade lido e assinado? () Sim () N&o

Assinatura do solicitante:

Para uso somente da Divisdo de Incubadoras da UFGD ou Secéo de Incubadora de

Tecnologias Sociais e Solidérias (ITESS)
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() Deferido () Indeferido

Dourados, de de

Assinatura do(a) Responsavel pelo LEPEAS:

Datadaentrega__ / _/

Recebido por:

Condi¢bes dos equipamentos na entrega: Higiene ( ) Funcionamento ( ) Pecas ( )
Outros

Solicitante e/ou pessoa que devolveu o equipamento:

Nome: CPF:

Assinatura:
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